	Примерный план работы кабинета профориентации на учебный год.
1. Заседания совета профориентации с повесткой дня:

· Анализ эффективности профориентационной работы за прошедший учебный год и утверждение плана ра​боты на новый учебный год (август).

· Анализ результатов опроса родителей и изучения интересов школьников в целях профориентации (сентябрь).
· Подготовка к педсовету вопроса «О постановке профориентационной работы в текущем учебном году» (ок​тябрь).

· Отчет классных руководителей о проведении профориентационной работы; о совершенствовании методики преподавания профориентационных курсов (ноябрь).

· О подготовке семинара учителей-предметников по обмену опытом профориентационной работы; утвержде​ние графика и порядка проведения индивидуальных и групповых профконсультаций (декабрь).

· О работе клубов и объединений учащихся по инте​ресам; отчет библиотекаря о проведении профориента​ционной работы (февраль).

· О проведении конкурса между классами на лучшую «защиту» профессии; работа методических объединений по  совершенствованию  профориентации  учащихся (март).

· О проведении конкурса сочинений на тему: «Моя бу​дущая профессия» и конкурса на лучший выпуск стен​ных газет о выборе профессии (апрель).

· Итоги работы совета за год и задачи профориентационной работы на следующий учебный год (май).

2. Укрепление учебно-материальной базы кабинета:
· Оформление и переоформление стендов.

· Изготовление дидактических материалов (схем, таб​
        лиц, диаграмм, и др.).

· Составление профессиограмм.

· Приобретение методической литературы, ТСО, 
        Компьютеров и другого оборудования.

Основные направления работы кабинета с учащимися и их родителями:
1. Изучение индивидуальных особенностей учащихся с использованием современных методов и средств. 

2. Организация встреч со специалистами службы занятости, работниками, студентами и выпускниками профессиональных учебных заведений, работодателями. 

3. Проведение   занятий   по   профориентационным   курсам:   «Человек  - труд  - профессия». «Самоопределение» и др., различных профориентационных мероприятий, игр, консультаций, тренингов. 

4. Кабинет оформлен по принципу доступности и наглядности. Периодически материалы должны обновляться. 

Перечень информационного, учебно-методического, организационного материала, размещаемого в кабинете профориентации.
 Информационный материал:
1. Сведения о профессиональных учебных заведениях (перечень специальностей, по которым осуществляется подготовка, условия приема и учебы), о предприятиях и организациях района, города, центре занятости населения, центре профессиональной ориен​тации.
2. Профессиографические описания основных массовых профессий, справочная, научно-популярная и другая литература о мире профессий, профессиональных учебных заведениях, различных отраслях народного хозяйства, о людях труда.
	
	3. Работа с учащимися:
· Организовать  посещение школьниками районных профориентационных мероприятий.

· Организовать посещение школьниками кабинета профориентации для проведения групповых и индивидуальных профдиагностик и профконсультаций.

· Осуществлять групповые и индивидуальные профконсультаций по графику в школе.

· Проводить групповые профориентационные меро​приятия: лекции, беседы, вечера, диспуты, тематиче​ские вечера, викторины, деловые игры, конкурсы и т. д.

· Проводить заседания «советов профориентационных дел».

· Проводить заседания клуба «Кем быть?».

· Организовывать занятия по профориентационным курсам.

· Организовывать экскурсии на  предприятия, в МУК, профессиональные учебные заведения.

· Организовывать демонстрацию  видеопрофессиограмм.

· Организовать конкурс вечеров «защиты» профессий. 

· Организовать выставки книг «о профессиях», лучших сочинений, рефератов на тему: «Моя будущая профес​сия», проводить выставки технического творчества.

· Участвовать в днях открытых дверей профессиональных учебных заведений. 
4. Методическая работа:
· Семинары с учителями и классными руководителями по вопросам профориентации.

· Лекторий для родителей «Роль родителей в профес​сиональном самоопределении учащихся».

· Обобщение опыта профориентационной работы учи​телей и классных руководителей.

· Создание банка данных по учебным заведениям края.

· Выставки и обзоры новинок литературы по проф​ориентации.

· Индивидуальные и групповые консультации по вопросам профориентации.

Методический материал:

· Рекомендации и методические материалы в помощь учителям, руководителям кружков, методических объединений учителей, классным руководителям, школьным психологам и др.
· Примерная тематика и содержание профориентационных бесед, лекций для учащихся и их родителей (значение правильного выбора профессии, требования, предъявляемые различными профессиями к качествам работника, пути получения профессии и др.), методические разработки уроков по различным предметам с рекомендациями по обеспечению их профориентационной направленности.
· Литература, дидактические и другие материалы для проведения занятий по курсам «Выбор профессии», «Самоопределение» и др.
· Материал, используемый в целях изучения интересов, склонностей учащихся, их психофизиологических качеств, ценностных ориентаций (анкеты, опросники). 

Примерный перечень документации кабинета:
· инструктивно-методические материалы;

· план работы школы и кабинета по профориентации;

· список членов совета профориентации и протоколы его заседаний;

· журнал учета работы кабинета;

· тетрадь регистрации входящей и исходящей коррес​понденции.         
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(советы по оформлению и работе)


Перечень тематики стендов кабинета:
Раздел, содержащий советы выбирающему профессию и предостережения его от ошибок:
1.    Типы и особенности профессий.
2.    Краткий обзор профессий рабочих и служащих. 

3.    Источники информации о мире профессий. 

4.    Восемь углов ситуации выбора профессии. 

5.    Свойства и особенности характера.
6.    Абсолютная и относительная профессиональная   пригодность. 

7.    Психологические предпосылки абсолютной и относительной самореализации. 

 

Информационный раздел о профессиональных учебных заведениях:
1. Схема профессиональных учебных заведений края. 

2. Проспекты и рекламные объявления средних и высших профессиональных учебных заведений. 

3. Календарь профессий (сменный материал, приуроченный к профессиональным праздникам). 
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