Муниципальная автономная организация
дополнительного образования и профессионального обучения 
«Ленинградский учебный центр» станицы Ленинградской 
муниципального образования 
Ленинградский район









Методический  семинар
для педагогов МАОДОПО ЛУЦ на тему
«Специфика оформления 
методической разработки урока»






Подготовила и провела: 
методист МАОДОПО ЛУЦ  Л.А.Дейко






ст. Ленинградская
октябрь, 2016 г.
Для оформления методических разработок уроков, особенно для конкурсов, публикаций, аттестационного портфолио и других «открытых» мероприятий, существуют определенные правила, которые необходимо соблюдать.
Методическая разработка – логично структурированный и подробно описанный ход проведения учебного занятия, мероприятия. Описание последовательности действий должно также включать поставленные педагогом цели, средства их достижения, ожидаемые результаты и сопровождаться соответствующими методическими советами. 
Методическая разработка – издание, содержащее конкретные материалы в помощь по проведению какого-либо мероприятия, сочетающее описание последовательности действий, отражающих ход его проведения, с методическими советами по его организации. 
Структура методической разработки:
1. Титульный лист.
2. Аннотация.
3. Пояснительная записка.
4. Разработка урока.
5. Приложения.
6. Список литературы.
Титульный лист
На титульном листе методической разработки приводится:
-  наименование учреждения (в соответствии с лицензией) (вверху страницы);
- название работы (в центре листа); 
- сведения об авторе (должность, место работы, ФИО) (справа внизу); 
- место и год написания разработки (по центру внизу). 
(Приложение 1)
Желательно не загромождать  титульный лист лишней информацией, ненужными картинками. Неплохо будет смотреться  логотип учебного заведения.
Аннотация
Включает в себя лаконичные сведения о:
- вопросах, которые она раскрывает;
- предназначении данной методической разработки (кому и какую помощь она призвана оказать). 
Пояснительная записка
В пояснительной записке необходимо изложить назначение и роль урока, педагогические цели, задачи, стоящие перед преподавателем, ожидаемый результат, характеристика класса. Особое внимание в пояснительной записке следует уделить педагогическим технологиям или методикам, которые используются на занятии. 
Разработка урока
Профессия/дополнительная образовательная программа:
Дисциплина:
Тема урока:
Тип урока:
1. Изучения нового учебного материала (формирование новых знаний)
2. Совершенствования ЗУН (формирование умений и навыков, целевого применения усвоенного)
3. Обобщения и систематизации ЗУН
4. Контроля и коррекции ЗУН
5. Комбинированный
Вид урока:
1. Лекция
2. Практическая работа
3. Путешествие 
4. Экскурсия
5. Игра
6. Конференция
7. Деловая игра
8. КВН, соревнование
9. Защита проектов
10.  Дискуссия
Цель урока:

Задачи:
-образовательная
-развивающая
-воспитательная
(Приложение 3)
Технологии и методики обучения, применяемые на уроке:
Материально-техническое оснащение: 
Учебно-методическое обеспечение:
	В сценарии урока показывается ход урока, этапы урока, работа учителя и обучающихся, методики, активные формы обучения, применяемые на уроке и т.д.
Приложения
Формируются на усмотрение автора методической разработки. В случае принятия автором решения об иллюстрации методической разработки приложениями рекомендуется:
- приложения пронумеровать;
- указать название каждого приложения;
- каждое приложение начинать с новой страницы. Справа страницы пишется слово «Приложение», которое обозначается соответствующей арабской цифрой, например «Приложение 1».
Объем приложений не лимитируется, но они должны соответствовать тексту (ссылки на них в тексте обязательны).
Это могут быть тесты, раздаточный материал, презентация к уроку и т.д.
Список литературы
Оформляется в стандартной форме в соответствии с библиографическими требованиями.
Список использованных источников должен содержать 10-15 наименований (включая Интернет-ресурсы). Если разработка носит только практический характер, не требующий теоретических ссылок, то список использованных источников можно опустить.
Требования к оформлению текста методической разработки
При оформлении методической разработки необходимо соблюдать следующие требования к оформлению текста: 
- формат А 4;
- поля: верхнее, нижнее, правое, левое - 2 см.;
- номера страниц - арабскими цифрами, внизу страницы, выравнивание по центру, титульный лист включается в общую нумерацию, но на нем не указывается номер;
- шрифт - Times New Roman;
- высота шрифта - 14 пунктов (в таблице допустима высота 12);
- красная строка - 5 знаков;
- междустрочный интервал - одинарный;
- выравнивание текста - по ширине страницы.
Иллюстрации обозначаются словом «Рисунок» и нумеруется в пределах раздела. Номер иллюстрации должен состоять из номера раздела и порядкового номера иллюстрации, разделенных точкой.
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Приложение 2
	Тип урока – изучение нового учебного материала (формирование новых знаний)
	Тип урока – совершенствования ЗУН (формирование умений и навыков, целевого применения усвоенного)
	Тип урока – обобщения и систематизации ЗУН
	Тип урока – контроля и коррекции ЗУН
	Тип урока – комбинированный

	Вид урока

	Лекция
	[bookmark: _GoBack]Практикум, практическое занятие 
	Повторительно-обобщающий урок
	Зачет 
	Сочетание различных типов  урока в одном уроке, а также сочетание различных форм урока в одном уроке.
Но использовать его нужно не часто, т.к. на комбинированном уроке изучение материала ведется совсем небольшими блоками, что не ведет к формированию системы знаний, тормозит организацию продуктивной деятельности обучающихся


	Беседа
	Сочинение
	Экскурсия
	Викторина
	

	Теоретическая самостоятельная работа
	Диалог
	Собеседование
	Конкурсы
	

	Практическая самостоятельная работа
	Лабораторная работа
	Консультация
	Смотр знаний
	

	Мультимедиа-урок (кино, звук, презентация)
	Деловая или ролевая игра
	Диспут 
	Защита творческих работ, проектов
	

	Экскурсия 
	Взаимообучение
	Игра (КВН, конкурс, викторина)
	Творческий отчет
	

	Путешествие 
	Обучение в микрогруппах
	Театрализованный урок
	Контрольная работа
	

	Инсценировка
	Защита проектов
	Обзорная лекция
	Собеседование 
	

	Исследование
	Дискуссия 
	Обзорная конференция
	Компьютерное тестирование
	

	Конференция 
	Решение задач
	Беседа
	Взаимоопрос 
	

	Проблемный урок
	Выполнение практических заданий
	Урок-анализ контрольных работ
	Устный опрос
	

	Взаимообучение 
	Путешествие, экспедиция
	Заключительная конференция
	Письменный опрос
	

	Сочетание различных форм урока в одном уроке
	Сочетание различных форм урока в одном уроке
	Сочетание различных форм урока в одном уроке
	Сочетание различных форм урока в одном уроке
	








Приложение 3
Примеры образовательных задач:
 - «Выявление и закрепление знаний по теме № …, устранение пробелов в знаниях обучающихся».
- «Введение новых понятий… (идет их перечень)…»
 - «Изучение схем включения …» 
- «Расширение знаний о …» 
- «Выявление знаний обучающихся по теме № …, умения их работать с …» 
- «Изучение способов определения …» 
- «Изучение новых схем определений …»
 - «Расширение известных знаний о работе …» 
- «Изучение особенностей явления, процесса, устройства…» 
- «Изучение принципа действия и устройства…»
 - «Изучение работы …» 
- «Знакомство с порядком выполнения действий …»
 - «Изучение способов изменения …» 
- «Изучение последовательности действий …» 
- «Изучение общих схем …» 
- «Проверка и закрепление знаний обучающихся по теме …» 
- «Изучение режима работы …» 
- «Изучение назначения различных …» 
- «Изучение явлений …»
 -«Обеспечить в ходе занятия усвоение (закрепление, повторение) следующих понятий, законов, теорий, научных факторов …».

Примеры развивающих задач: 
- «Развитие умений обучающихся обобщать полученные знания, проводить анализ и сравнения, делать необходимые выводы …»
 - «Развитие умений устанавливать причинно-следственные связи между…» 
- «Развитие умений и навыков работы с источниками учебной и научно-технической информации, выделять главное и характерное …»
 - «Развитие внимательности, наблюдательности и умений выделять главное при оценке различных процессов, явлений и факторов …» 
- «Развитие умений грамотно, четко и точно выражать мысли …»
 - «Способствовать развитию технологического (абстрактного, логического…) мышления…» 
- «Способствовать развитию волевых качеств обучающихся при …» 
- «Способствовать развитию умений творческого подхода к решению практических (учебных, производственных, управленческих и т.п.) задач…»
- «Овладения учащихся алгоритмом решения проблемных задач …» 
- «Сформировать (продолжить формировать, закреплять) следующие специальные умения и навыки по предмету …» 
- «Сформировать (продолжить формирование, закрепить) следующие общеучебные умения и навыки (например: навыки планирования ответа и сочинения работы с книгой) » 
- «Восполнять следующие типичные пробелы в знаниях, специальных и общеучебных умениях и навыках…».

 Примеры воспитательных задач:
 - «Воспитание интереса к своей будущей профессии …» 
- «Воспитание сознательной дисциплины и норм поведения учащихся …» 
- «Воспитание творческого отношения к учебной деятельности …» 
- «Воспитание бережливости и экономии при …»
 - «Формирование умений и навыков самоконтроля при …» 
- «Воспитание положительного интереса к изучаемому предмету …» 
- «Воспитание сознательной дисциплины при работе с …»
 - «Воспитание аккуратности и внимательности при выполнении работ с применением …» 
- «Воспитание бережливого отношения к окружающей среде …» 
- «Воспитание высокой творческой активности при выполнении работ с применением …» 
- «Воспитание стремления соблюдать правила безопасного ведения работ …» -
 «Воспитание творческого отношения к избранной профессии …» 
- «Способствовать овладению необходимыми навыками самостоятельной учеб. деятельности …» 
- «Формирование необходимых коммуникативных качеств, связанных с особенностями конкретной профессии …». 




