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1 слайд 

МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ
ПО ПОДГОТОВКЕ МУЛЬТИМЕДИЙНОЙ ПРЕЗЕНТАЦИИ
2 слайд
Цели презентации:
· демонстрация ваших возможностей и способностей организации доклада в соответствии с современными требованиями и с использованием современных информационных технологий;
· демонстрация в наглядной форме основных положений вашего доклада. 
Иначе говоря, презентация должна помочь вам рассказать учащимся материал и продемонстрировать, что Вы можете сделать это профессионально.

3 слайд 
Подготовка презентации предполагает следующие пошаговые действия:
1. Подготовка и согласование текста доклада.
2. Разработка структуры презентации
3. Создание презентации в Power Point
4. Репетиция доклада с использованием презентации

4 – 5 слайд 
Для того чтобы презентация была помощником для Вас, а не усложняла процесс передачи знаний, используйте при ее создании следующие рекомендации:
1. Презентация должна полностью соответствовать тексту вашего доклада. В первую очередь Вам необходимо составить сам текст доклада, во вторую очередь – создать презентацию.
Очередность слайдов должна четко соответствовать структуре вашего доклада. Не планируйте в процессе доклада возвращаться к предыдущим слайдам или перелистывать их вперед, это усложнит процесс и может сбить ход ваших рассуждений. (Использовать ссылки)
Не пытайтесь отразить в презентации весь текст доклада! Слайды должны
демонстрировать лишь основные положения Вашего доклада.
2. Слайды не должны быть перегружены графической и текстовой информацией, различными эффектами анимации

6 – 7 слайд
Текст на слайдах не должен быть слишком мелким, чтобы учащиеся могли легко прочитать его.

8 -9 слайд 
Предложения должны быть короткими, максимум – 7 слов

10-12 слайд
Каждая отдельная информация должна быть в отдельном предложении или на отдельном слайде.

13-15 слайд
3. Тезисы доклада должны быть общепонятными.
Не допускаются орфографические ошибки в тексте презентации!
Иллюстрации (рисунки, графики, таблицы) должны иметь четкое, краткое и выразительное название.

16-17 слайд
В дизайне презентации придерживайтесь принципа «чем меньше, тем лучше»
Не следует использовать более 3 различных цветов на одном слайде.
Остерегайтесь светлых цветов, они плохо видны издали.
Сочетание цветов фона и текста должно быть таким, чтобы текст легко мог быть прочитан. Лучшее сочетание: белый фон, черный текст. В качестве основного шрифта рекомендуется использовать черный или темно-синий.
Лучше использовать одну цветовую гамму во всей презентации, а не различные стили для каждого слайда.
Используйте только один вид шрифта. Лучше использовать простой печатный шрифт вместо экзотических и витиеватых шрифтов.
Используйте прописные и строчные буквы, а не только прописные.
Размещайте наиболее важные высказывания посредине слайдов.
Используйте общеизвестные символы и знаки (неизвестные же вам придется предварительно разъяснять слушателям)
18 слайд 
Структура презентации должна соответствовать структуре доклада:
1. Титульный слайд (1 слайд)
2. раскрытие темы (10-18 слайдов)
3. Финальный слайд (1 слайд)
Рекомендуемое общее количество слайдов – 10 - 20

19 слайд
Титульный слайд должен содержать тему доклада, должность, фамилию, имя и отчество докладчика, наименование организации, в которой он работает, год составления.

20 слайд
Финальным слайдом, как правило, благодарят за внимание. Лучше включить вопросы для закрепления, усвоения.

Вывод:  для более эффективного проведения урока, в частности для лучшего восприятия слайдов учащимися необходимо:

1. Вся презентация должна выполняться в одной цветовой гамме, на базе одного шаблона 
2. Сжатый, информационный способ изложения материала 
3. Не более трех фактов, выводов, определений на одном слайде 
4. Ключевые пункты отображаются по одному на слайде 
5. Один слайд рассчитывайте примерно на 2 минуты урока 
6. Не перегружайте текстом 
7. Не более 3 рисунков на слайд 
8. Минимум строк и столбцов в таблицах 
9. Количество слайдов с новой учебной информацией в презентации 10-18. Общее количество слайдов на 1 урок – 14 -18. 
11. Презентация должна дополнять, иллюстрировать то, о чем идет речь на занятии, не должна становиться главной частью урока, и не должна полностью дублировать материал урока 

Шрифты: 
1. Плакатные шрифты (например, Arial, Verdana,Tahoma и т.п.) 
2. Размер шрифта — 36-44 пунктов для заголовков и 22-36 пунктов для основного текста 
3. Не следует смешивать разные типы шрифтов в одной презентации 


Текст: 
1. Тщательная проверка орфографии и пунктуации 
2. Выровнять текст, буквицы, маркеры списков 
3. Предпочтительно горизонтальное расположение информации 
4. Наиболее важная информация должна располагаться в центре экрана 
5. Использование коротких слов и предложений, минимум предлогов, наречий, прилагательных 

Рисунки, графики: 
1. Сложный рисунок или схему следует выводить постепенно 
Использование рисунков хорошего качества 
Пояснительная надпись преимущественно располагается под рисунком 
Четко указать все связи в схемах и диаграммах 

Звук, анимация: 
1. Не следует использовать музыкальное или звуковое сопровождение, если оно не несет смысловую нагрузку 
2. Анимация должна быть сдержанна, хорошо продумана и допустима и использовать в основном:
* Для демонстрации динамичных процессов 
* Для создания определенного настроения или атмосферы презентации 
3. Анимация текста должна быть удобной для восприятия: темп должен соответствовать технике чтения обучающихся 

Обязательно! Проверка презентации на удобство чтения с экрана компьютера



















Вопрос 2
1 слайд
Яндекс. Диск
2 слайд
Яндекс. Диск — облачный сервис, принадлежащий компании Яндекс, позволяющий пользователям хранить свои данные на серверах в облаке и передавать их другим пользователям в Интернете. Работа построена на синхронизации данных между различными устройствами. В мае 2012 года регистрация новых пользователей была доступна только по приглашениям[1]. В настоящее время регистрация пользователей доступна всем.
Слайд 3
Возможности:
· Загрузка файлов размером до 10 ГБ.
· Хранение файлов неограниченное время.
· Передача файлов по зашифрованному соединению.
· Проверка файлов антивирусом.
· Синхронизация файлов между всеми устройствами пользователя.
· Получение публичных ссылок на загруженные файлы для обмена ими.
· Встроенный в веб-версию flash-плеер для воспроизведения музыки.
· Просмотр документов формата Microsoft Office, PDF.
· Просмотр графических файлов non-web графических форматов (PSD, AI, CDR, EPSб TIFF).
· Управление файлами, размещенными пользователем на сервисах (Яндекс.Почта, Яндекс.Народ).
· Поиск любых отправленных или полученных почтовых вложений.
· Возможность открыть доступ нескольким пользователям на просмотр или редактирование файлов в папках на Яндекс.Диске [3].

Слайд 4
[image: http://upload.wikimedia.org/wikipedia/ru/thumb/e/ee/%D0%A1%D0%BA%D1%80%D0%B8%D0%BD_%D0%B4%D0%B8%D1%81%D0%BA.jpg/370px-%D0%A1%D0%BA%D1%80%D0%B8%D0%BD_%D0%B4%D0%B8%D1%81%D0%BA.jpg]
Скриншот главной страницы сервера

Слайд 5
[image: http://upload.wikimedia.org/wikipedia/ru/thumb/4/40/%D0%A2%D0%B5%D0%BA%D1%81%D1%82_%D0%B4%D0%B8%D1%81%D0%BA.jpg/370px-%D0%A2%D0%B5%D0%BA%D1%81%D1%82_%D0%B4%D0%B8%D1%81%D0%BA.jpg]
Скриншот программы для просмотра документов
Слайд 6. 
Набрать в любом поисковике ЯндексДиск
[image: ]
Слайд 7
[image: ]
Слайд 8
[image: ]
Слайд 9
[image: ]
Слад 10
[image: ]
Слайд 11
[image: ]
Слайд 12 
Вы можете поделиться ссылкой на любой файл, хранящийся на Диске. Сервис генерирует ссылку, когда вы делаете файл публичным

[image: ]
[image: ]


Вопрос 3.

В продолжение серии семинаров об активных формах обучения и контроле обученности, в преддверии аттестации для накопления авторского материала предлагаю вам более подробно познакомиться с программой MyTest.
Программа для составления электронных тестов разного содержания: с использованием одиночного или множественного выбора, указания порядка или сопоставления, ручного ввода информации и др.
Программа удобна для учителя, (экономит время для занятий практикой), так как позволит быстро проверить знания у всей группы или индивидуально, и в соответствии с заданными параметрами (В меню Параметры теста), оценить работу. (отметка или зачет).
В задании можно использовать как текстовую формулировку, так и графический вариант (рисунок, картинка, схема и т.д).
Программа привлекательна для учащихся. Согласитесь интересней выполнить тест на компьютере. В обучающем режиме программа подсвечивает правильные и неправильные ответы, к каждому ответу можно добавить разъяснение. И к оценке не придерешься, программа оценивает автоматически.
Тест составляется легко, буквально несколько минут…
Попробовать пройти такой тест, составленный на основе демоверсии квалификационных испытаний на соответствие занимаемой должности для мастеров п/о. (9 вопросов из 1 раздела)
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